
2 kali dalam 

sebulan 

Setiap awal 

semester 

2 kali dalam 

sebulan 

Per 4 bulan 

setelah 

seminar 

proposal 

1 minggu 

setelah usulan 

 

 

 

 

 

BAGAN PROSEDUR SKRIPSI/TUGAS AKHIR PROGRAM STUDI BISNIS JASA MAKANAN FEB UAD 
Mahasiswa Dosen Pembimbing Dosen Penguji Kaprodi Dekan Tata Usaha Waktu 

 

 

 

 

 

 

      

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

    

 

 

 

 

Menerima usulan 
penetapan pembimbing 

skripsi 

Menerbitkan SK 
pembimbing skripsi 

Memverifikasi berkas 
KHS mahasiswa; 

Menyiapkan berkas: 
Buku pedoman skripsi, 
buku/kartu bimbingan 

Mengumumkan nama 
dosen pembimbing Mengambil berkas: 

Buku pedoman skripsi, 
buku/kartu bimbingan 

Menerima nama 
mahasiswa bimbingan 

skripsi 

Melaksanakan penyusunan 
proposal dan bimbingan min 

3 kali 

Memonitor jumlah dan 
pelaksanaan bimbingan 
(FM-UAD-PBM-05-02) 

Sudah min 3 
kali? 

Menyetujui daftar 
seminar proposal 

Ya  

Tidak  

Mendaftar dan 
mengumpulkan berkas 

seminar proposal 
(buku panduan hal. 7) 

Memverifikasi 
pendaftaran seminar 

proposal, menyiapkan 
tempat dan surat 

undangan 

Menetapkan dan 
mengumumkan 
jadwal seminar 

proposal 

Melaksanakan seminar proposal 

Tembusan jadwal seminar proposal 

Seminar 
proposal 
disetujui? 

Ya  

Tidak  

Merevisi proposal dan  
melakukan bimbingan 

Melaksanakan penelitian 
dan bimbingan hingga min 5 

kali (maksimal 8 bulan) 

Melaksanakan 
pembimbingan; 

Memonitor jumlah dan 
pelaksanaan bimbingan 
(FM-UAD-PBM-05-02) 

Skripsi 
selesai? 

Ya  

Tidak  Melakukan 
pembinaan bersama 
dosen pembimbing 

Memastikan jumlah 
pembimbingan 

minimal 8 kali dan 
pembimbing 

bertanggung jawab 
penuh 

Mengajukan tahap 
pendadaran/ujian 
skripsi/tugas akhir 

(buku panduan hal.8) 

Memberi masukan 
proposal mahasiswa 

MULAI 

SYARAT: Min lulus 100 SKS 
tanpa nilai D dan syarat lain 
(buku panduan halaman 2) 

Mengajukan tema/topik 
kepada Kaprodi 

(Form FM-UAD-PBM-05-01) 

Tema/topik 
disetujui? 

Ya  Tidak  

Mengkaji dan 
mengusulkan nama 
dosen pembimbing 

skripsi sesuai 
tema/topik (FM-UAD-

PBM-05-01) 


